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Inledning

Syftet med denna rutin

Syftet med rutinen &r att hjalpa medarbetare att utfora sitt arbete enligt styrande dokument

och gillande lagstiftning.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tills vidare for medarbetare i de fyra socialforvaltningarna Centrum, Hisingen,

Nordost och Sydvist, grundskoleforvaltningen och utbildningsférvaltningen.

Barn och ungas rétt till kontinuerlig skolgéng géller alla elever i berorda skolformer oavsett

huvudman. Rutinen omfattar kontakten bade med kommunala och med fristdende skolor.

Bakgrund

Denna rutin for samverkan ar framtagen for att sdkerstélla placerade barns och ungas kontinuerliga

skolgang nir placeringen medfor byte av skola.

Rutinen bygger pa SAMS-modellen - samverkan mellan socialtjanst och skola som ar framtagen av

Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM), Skolverket och Socialstyrelsen. SAMS-modellen
innefattar samtliga placeringsformer: familjehem, jourhem, hem for vérd eller boende (HVB),

inklusive Statens institutionsstyrelses sirskilda ungdomshem (SiS), stoddboende och skyddat boende.

I SAMS anvinds begreppen utbildningsfoérvaltning och skolférvaltning. I denna rutin avses

grundskoleforvaltningen (GSF) och utbildningsférvaltningen (UBF) i Goteborgs Stad.
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Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument

Koppling till denna rutin

Socialforvaltningarnas rutin for hantering
av skyddade personuppgifter.

Rutinen ska ldsas parallellt i de fall barnet
och/eller dess familj har nagon form av
skyddade personuppgifter.

Utbildningsforvaltningens rutin for
hantering av elever med skyddade
personuppgifter.

Rutinen ska ldsas parallellt i de fall eleven
har nédgon form av skyddade
personuppgifter.

Goteborgs Stads rutin for placering i
familjehem for stadigvarande vard och
fostran.

Rutinen ska ldsas parallellt i de fall barnet
i de fall barnet 4r placerat i familjehem.

Goteborgs Stads rutin for placering i
jourhem eller tillféllig placering i enskilt
hem enligt SoL och LVU.

Rutinen ska ldsas parallellt i de fall barnet
ar placerat i jourhem eller enskilt hem.

Stodjande dokument

e SAMS - Samverkan for placerade barn och ungas kontinuerliga skolgang. (PDF)

e Placerade barn och unga. Handbok for socialtjdnsten, Socialstyrelsen (2023)
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Kontinuerlig skolgang for placerade
barn och unga

En viktig skyddsfaktor for alla barn och ungdomar ar en kontinuerlig skolgédng. For barn och unga
placerade i samhillsvard, dér skolbyte krévs, dr det viktigt att fa tillgéng till skolgang s& skyndsamt
som mdjligt.

Nér ett barn eller en ungdom placeras av annan kommun i Goteborg 6vergér inte ansvaret for
placeringen och uppf6ljning till socialfoérvaltningen i G6teborgs Stad. For detta krévs att drendet
formellt har overflyttats till socialférvaltningen i G6teborgs Stad.

Nér ett barn eller ungdom utreds vid insatser som kraver skolbyte behdver socialsekreterare i de flesta
fall konsultera den pedagogiska kompetens som finns runt barnet eller ungdomen for beddmning av
hens ldrande och kunskapsutveckling.

Om barnet tillhor aldersgruppen for placering i grundskolan och &r placerad pa SiS eller HVB kan
specialpedagoger frén grundskoleforvaltningen vara socialtjinsten behjalpliga. Om ungdomen ar
antagen pa gymnasieskola dr hens nuvarande skola och rektor ansvarig.

Barn och ungas skyddsbehov ska alltid bedomas och beaktas vid val av skola och undervisningsform.

Elev i forskoleklass, grundskola eller anpassad
grundskola

Infor placering

Skolbyte inom kommunen utanfér ordinarie skolbytesperiod

Om ett skolbyte inom kommunen behdver ske utanfor ordinarie skolbytesperiod kontaktar ansvarig
socialsekreterare grundskoleforvaltningen via skolplacering@grundskola.goteborg.se. P& goteborg.se
finns information om skolor i Géteborg och hur man gor for att ansoka om skolplacering. Ansdkan om
skolplacering dr handlaggaren pa socialtjanstens ansvar och ska bara i undantagsfall delegeras till
familjehem och HVB.

Om annan én vardnadshavare, tex socialsekreterare, ansoker om skolplacering at ett barn kommer
fullmakt eller intyg att behovas tillsammans med ansdkan. For ans6kan om skolplacering ska
direktkontakt inte tas med skolans rektor.

Skolgang énskas i kommunal skola i Géteborg

Om ett barn behover en skolplacering pa kommunal skola i Goteborg kontaktar ansvarig socialsekreterare
grundskoleforvaltningen for skolplacering via skolplacering(@grundskola.goteborg.se.

Pé goteborg.se finns information om grundskolor i Géteborg och hur man ansdker om skolplacering. Om
annan dn vardnadshavare ansdker om skolplacering at ett barn kommer fullmakt eller intyg att behovas
tillsammans med ansokan. For ans6kan om skolplacering ska direktkontakt inte tas med grundskolans
rektor.
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Skolgang énskas i annan kommun dn Géteborg

Ansdkan om skolplacering dr handlédggaren pa socialtjédnstens ansvar och ska bara i undantagsfall
delegeras till familjehem och HVB.

Skolskjuts

Vid fragor om skolskjuts kontakta skolskjuts@grundskola.goteborg.se

Folkbokforing

Andrad folkbokféring

Om en elev dr familjehemsplacerad i annan kommun dn Goteborg och folkbokfors dér, ska ansvarig
socialsekreterare ta kontakt med de som ansvarar for skolplaceringar i den nya hemkommunen.
Goteborgs Stad har inte langre ansvar for elev som bytt folkbokféring. Rektor avslutar skolplacering nér
elev flyttar och elevens folkbokféringsadress dndras till annan kommun.

Oféréndrad folkbokféring

Om en elev som fortsatt &r folkbokford i Goteborg tas emot i kommunal skola i annan kommun ska
ansvarig socialsekreterare informera grundskoleforvaltningen om detta via ike@grundskola.goteborg.se.
Om eleven i stillet tas emot hos en fristdende skolhuvudman ska ansvarig socialsekreterare informera
grundskoleforvaltningen om detta via friskolor(@grundskola.goteborg.se.

Grundskoleforvaltningen behdver avsluta den tidigare skolplaceringen, kontakta skolkommunen
alternativt den fristaende skolan, for ersdttning samt ge information om ny skolplacering. Detta avser
alltid elever som placeras pd HVB och vid jourplaceringar och tillfallig placering i enskilt hem, med
vilket menas omedelbar placering i barnets nitverk, varfor socialsekreterare alltid behdver kontakta
grundskoleforvaltningen, se ovanstdende mejladresser, for bedomning i det enskilda drendet.

Mottagande rektor fattar beslut om eventuella pedagogiska stodinsatser for eleven. Om frdgor om
kostnadsansvar uppstér kontakta grundskoleforvaltningen via ike@grundskola.goteborg.se.

Skyddad folkbokféring

En elev som har skyddad folkbokforing, det som tidigare kallades kvarskrivning, har Goteborgs Stad inte
hemkommunansvar for. Vistelsekommunen har ansvar for eleven bade vad géller elevens ritt till
utbildning och kostnad for densamma.

Behaélla sin skolplacering i kommunal skola i Géteborg

I de fall en elev folkbokfors i annan kommun, men 6nskar behalla sin skolplacering i kommunal skola i
Goteborg mejlar ansvarig socialsekreterare aktuell information till ike@grundskola.goteborg.se.

Ansvarig rektor fattar beslut om eventuella pedagogiska stodinsatser for eleven. Om frdgor om
kostnadsansvar uppstér kontakta grundskoleforvaltningen via ike@grundskola.goteborg.se.
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Under placering

Uppf6ljning av skolsituationen sker genom ordinarie handlaggning och/eller genom Skolfam-modellen
(Skolfam finns endast i GSF) av ansvarig socialsekreterare. Elevens ritt till utbildning och stod
tillgodoses av rektor dér eleven ar inskriven.

Huvudmannen/rektorn for elevens skola och elevens hemkommun har ett gemensamt ansvar att bevaka
elevens skolplikt. Om huvudmannen har inlett en utredning om elevens franvaro ar huvudmannen skyldig
att snarast ldmna uppgift om detta till hemkommunen.

Elever kan inte ha dubbla skolplaceringar. Det betyder att elever som placeras i en annan kommun eller
pa en annan skola inte kan behalla sin tidigare skolplacering. Skolplaceringen behélls dock tills dess att
ny skolplacering ar klar.

Infor avslut (byte av skola):

Se ovan “’Infor placering” vad géller elevens fortsatta skolgang.

Elev i gymnasieskola

Infor placering

Nér placering medfér skolbyte till annan kommun

Ansokan om skolplacering dr socialsekreterarens ansvar och ska bara i undantagsfall delegeras till
familjehem och HVB.

Infor placering tar socialsekreterare kontakt med placeringskommunen for att soka ny skolplats. Detta kan
1 vissa fall ske i samarbete/samradd med avdelningen for planering och utveckling pa
utbildningsforvaltningen i1 Goteborg Stad, mottagning.ubf@educ.goteborg.se

Socialsekreteraren ska kontakta avdelningen for planering och utveckling pa utbildningsforvaltningen,

mottagning.ubfl@educ.goteborg.se for att sluta avtal gillande skolgang med den nya kommunen dér
eleven dr placerad. Om fragor om kostnadsansvar uppstér kontakta mottagning.ubf(@educ.goteborg.se

Ansvarig socialsekreterare tar kontakt med rektor pé elevens nuvarande skola for att sdkerstilla att
pedagogisk overlamning gors och att nuvarande skolplats avslutas. Som stod finns Bilaga 1 ”Checklista -
relevant skolinformation” i SAMS-modellen. Mottagande skolas rektor fattar beslut om eventuella
pedagogiska stodinsatser for eleven.

Skolkort

Vid fragor kring skolkort - dagliga resor till och fran skolan och folkbokféringsadressen, kontakta
skolkort@educ.goteborg.se

Under placering

Uppf6ljning av skolsituationen sker genom ordinarie handldggning av ansvarig socialsekreterare. Elevens
ratt till utbildning och stdd tillgodoses av rektor dér eleven ar antagen. Elever kan inte ha dubbla
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skolplaceringar. Det betyder att elever som placeras i en annan kommun eller pa en annan skola inte kan
behalla sin tidigare skolplacering. Skolplaceringen behalls dock tills dess att ny skolplacering &r klar.

Om skolbyte kravs nar placeringen avslutas

Nér placeringen upphor och eleven ska fortsétta sin skolging i Goteborg, tar socialsekreteraren kontakt
med:

Om eleven ska bérja vid ldsérsstart ar 1

Elev som ska borja vid lasarsstart r 1 soker under ans6kningsperioden till valfri gymnasieskola i
Goteborgsregionen, GR, via Gymnasieantagningens antagningssystem- Indra2.

Om eleven ska bérja under pagaende ldsar éar 1, 2 eller 3

Om eleven ska borja pa ett nationellt gymnasieprogram tar socialsekreterare eller ungdomen sjilv kontakt
med aktuell skola och rektor for en eventuell ledig plats. For mer information se Hitta gymnasieskola -
Goteborgs Stad (goteborg.se) eller Vigledningscentrum.

Om eleven ska borja pa Sprakintroduktionsprogrammet gor socialsekreteraren tillsammans med
ungdomen en intresseanmailan via Sprakslussen.

Om eleven ska borja pa ett annat introduktionsprogram, tar socialsekreterare kontakt med
planeringsledare pé avdelningen for planering och utveckling pa utbildningsférvaltningen for
skolplacering, mottagning.ubf(@educ.goteborg.se.

Socialsekreteraren tar d&ven kontakt med rektor och ansvarig i placeringskommunen for att meddela att
placeringen och nuvarande skolplats avslutas. Det ar viktigt att f en pedagogisk dverldmning frén
avldmnande skola.

Om eleven ir folkbokford i Goteborg ska kontakt tas med planeringsledare pa avdelningen for planering
och utveckling pa utbildningsforvaltningen mottagning.ubf(@educ.goteborg.se, for att avsluta pagaende

avtal med kommunen dér eleven har haft sin skolgéng under placeringstiden.

Elev i anpassad gymnasieskola
Infor placering

Nér placering medfér skolbyte till annan kommun

Infor placering tar socialsekreterare kontakt med placeringskommunen for att soka ny skolplats.
Detta kan i vissa fall ske i samarbete med mottagningsenheten for anpassad gymnasieskola i
Goteborg.

For att uppritta avtal med ny placeringskommun géllande skolkostnader tar socialsekreterare
kontakt med mottagningsenheten pé anpassad gymnasieskolan i Goteborg via e-post
info.ag@educ.goteborg.se och formedlar kontakt med skolansvarig i ny placeringskommun.

Naér placering &r klar och avtal gillande skolkostnader &r upprittat tar Anpassad gymnasieskola i
Goteborg ansvar for att pedagogisk 6verlimning genomfors och nuvarande skolplats avslutas.
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Under placering

Uppf6ljning av skolsituationen sker genom ordinarie handlaggning av ansvarig socialsekreterare.
Aven Anpassad gymnasieskola foljer upp elevens skolgang. Elevens ritt till utbildning och stod
tillgodoses av rektor dér eleven dr antagen. Elever kan inte ha dubbla skolplaceringar. Det betyder
att elever som placeras i en annan kommun eller p& en annan skola inte kan behélla sin tidigare
skolplacering. Skolplaceringen behalls dock tills dess att ny skolplacering é&r klar.

Vid eventuellt byte av skolplacering inom placeringskommunen eller till ny kommun kontaktar
socialsekreteraren mottagningsenheten Anpassad gymnasieskola i Géteborg via e-post:
info.ag@educ.goteborg.se Detta giller ocksa om eleven blir folkbokf6rd i annan kommun &n
Goteborg.

Om skolbyte kravs nar placeringen avslutas

Nér placeringen upphor och eleven ska fortsétta sin skolgang i Géteborg tar

eleven med stdd av sin socialsekreterare eller studievigledaren i placeringskommunen kontakt med
mottagningsenheten pa Anpassad gymnasieskola i Goteborg Stad. Mottagningsenheten vagleder
vidare. Ansokan sker pa ans6kningsblankett, se Anpassad gymnasieskolas hemsida.

Socialsekreteraren tar kontakt med rektor och ansvarig i placeringskommunen for att meddela att
placeringen och nuvarande skolplats avslutas. Socialsekreterare sdkerstéller att pedagogisk
Overlamning gors infor skolbytet. Se Bilaga 1 ”Checklista - relevant skolinformation” i SAMS-
modellen.

Anpassad gymnasieskola i Goteborg avslutar padgiende avtal med kommunen dér eleven har haft
sin skolgéng under placeringstiden.

Placering i skyddat boende

Lag (2024:79) om placering av barn i skyddat boende giller fran 1 april 2024 och ror dven
bestimmanderitten for den vardnadshavare som barnet placeras tillsammans med. Denne far
enskilt bestimma om héilsoundersdkning, insatser i 0ppna former samt val och byte av
skolenhet/forskole enhet under den tid barnet &r placerat i ett skyddat boende (Prop. 2023/24:31).

Socialtjanstens ansvar

Naér ett barn placeras i skyddat boende ska socialsekreterare pa enheten Barn och unga bedéma i
vilken grad barnet &r i behov av skydd. Utifrén graden av skyddsbehov bedoms barnets mdjlighet
till fortsatt skolgang i sin skola.

Om beddmningen é&r att ett barn som gér i grundskolan inte kan g kvar i sin nuvarande skola
ansvarar socialsekreteraren pd den enhet som har gjort bedomningen for att informera
grundskoleforvaltningen som 1 sin tur undersoker alternativa former for undervisning.

Om beddmningen é&r att en gymnasieelev kan gé kvar pa sin nuvarande skola, ska kontakt tas med
elevens nuvarande rektor for information. Om beddmningen &r att en gymnasieelev inte kan ga
kvar pé sin nuvarande skola, se avsnittet /nfor placering.
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Da det ar skyddsbehovet som styr var barnet eller ungdomen ska fé sin undervisning under tiden
som hen ar placerat pa skyddat boende, ar det angeldget att socialsekreteraren foljer och omprovar
skyddsbehovet under vistelsetiden.

Grundskoleforvaltningens ansvar

Det ar grundskoleforvaltningens ansvar att sdkra barns skolgang. Ett barn som &r placerat pa
skyddat boende kan fa sin rétt till utbildning tillgodose pa olika sitt, beroende pa socialtjénstens
beddmning av det enskilda barnets skyddsbehov.

Nuvarande skola

Forutsatt att barnet ar placerat pa ett skyddat boende i Goteborgs Stad och att skyddsbedomningen
visar att barnet kan g kvar pa sin nuvarande skola ska barnet gora det.

Skolskjuts

Barn i grundskolan som &r placerade i skyddat boende i Goteborgs stad kan ha rétt till skolskjuts till
och fran sin skola. Barn som beddms ha rétt till skolskjuts till f6ljd av en funktionsnedséttning kan
dessutom beviljas skolskjuts till och fran fritidshemmet. Grundskolefoérvaltningen bekostar
skolskjuts.

Ansbkan om skolskjuts

e Anvind blanketten Ansdkan om skolskjuts.
e Fylli blanketten digitalt och skriv sedan ut den.

e Dokumentation frén socialtjdnsten som styrker barnets skyddsbehov madste bildggas
ansokan for att handlaggningen ska kunna ske korrekt.

e Adress dér barnet ska hamtas och ldmnas maste framga.

e Tiderna dé barnet ska himtas och ldmnas maste framga.

Om handlingar av praktiska skél inte kan 6verldmnas personligen, vilket &r att foredra, kan de
skickas via internpost:

e Ligg handlingarna i ett kuvert med tydligt skriven avsidndaradress, handlaggarens namn
samt texten Skyddad personuppgifter Skolskjuts.

e Stimpla kuvertet ’SKYDDADE PERSONUPPGIFTER” och klistra sedan igen det

e Liagg kuvertet i ett internkuvert med mottagningsadress: Goteborgs Stad,
Grundskoleforvaltningen, Gamlestadstorget 5, Skolskjuts

o Internkuvertet ska vara vl forslutet, girna med en tejp eller liknande.

Utifrén barnets skyddsbehov dr det viktigt att chaufforen for skoltaxin inte har information om
barnets personuppgifter. Man kan till exempel anvinda ett pahittat namn. Om barnet 4r i behov av
att f& sin utbildning pé det skyddade boendet ansvarar grundskoleforvaltningen for att
undervisningen kommer i gang skyndsamt.
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Samordnare vid grundskoleférvaltningen ansvarar for att kontakta barnets hemskola for en
planering av undervisningen.

Byte av skola

Om skyddsbehovet visar att barnet kan ha undervisning pa en skola men inte, utifrdn skyddsbehov,
pa sin nuvarande skola, kan en ansdkan om byte av skola goras till grundskoleforvaltningen.
Grundskoleforvaltningen kan da besluta om placering pa ndgon annan av stadens kommunala
grundskolor.

Det ar barnets vardnadshavare som ansoker om skolbyte. Vid behov kan socialsekreterare pa
Enheten for barn och unga vara behjilplig med ansdkan. Om det finns tva vardnadshavare &r det
sdrskilt viktigt att upplysa grundskolefoérvaltningen om det finns omsténdigheter som motiverar att
uppgifter inte 1dmnas ut till den vardnadshavare som barnet inte dr placerat tillsammans med. Det
kan handla om uppgifter om skolplacering och adress till det skyddade boendet.

Om socialsekreteraren anséker om skolbyte

e Anvind blanketten Ansokan om skolbyte
e Fylli blanketten digitalt.
e  Skriv ut blanketten.

e Bifoga en bedomning som styrker skyddsbehovet.

e Pi ansdkan ska barnets samt vardnadshavares/vardnadshavarnas personnummer sta.
Dessutom ska det finnas telefonnummer till socialsekreteraren samt den vérdnadshavare
som é&r placerad tillsammans med barnet.

Om handlingar av praktiska skél inte kan 6verldmnas personligen, vilket 4r att foredra, kan de
skickas via internpost:

e Ligg handlingarna i ett kuvert med tydligt skriven avsidndaradress, handlaggarens namn
samt texten Skyddad personuppgifter.

e Stimpla kuvertet ’SKYDDADE PERSONUPPGIFTER” och klistra sedan igen kuvertet

o Ligg kuvertet i ett internkuvert med mottagningsadress: Goteborgs Stad,
Grundskoleforvaltningen, Gamlestadstorget 5.

e Internkuvertet ska vara vél forslutet, girna med en tejp eller liknande.

Fakturering for skolkostnad

Barn eller uyngdom placerad pa SiS-hem

Fakturering for skolkostnad géllande elev placerad pa SIS-hem hanteras mellan socialtjdnsten och
grundskoleforvaltningen respektive utbildningsforvaltningen.
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Grundskoleelev som gar i skola i annan kommun

Vid fakturering for skolkostnad géllande grundskoleelev som gar i skola i annan kommun ska
mottagande kommun eller fristiende huvudman meddela grundskoleforvaltningen foljande
uppgifter:

kontaktuppgifter till ansvarig socialsekreterare

barnets namn och personnummer fran folkbokféringen
nya skolans namn

arskurs

datum for planerad skolstart

pris for skolkostnaden

vid avslutning av skolgang i annan kommun ska &ven slutdatum finnas med pa fakturan

Informationen ovan skickas till: IKE@grundskola.goteborg.se

Placerad gymnasieelev

Vid alla fradgor om fakturering av placerad gymnasieelev, kontakta info@educ.goteborg.se.

Barn och unga med skyddade personuppgifter

Om barnet eller ungdomen har skyddade personuppgifter, ska socialférvaltningen alltid kontakta
grundskoleforvaltningen respektive utbildningsforvaltningen vid fragor om fakturering.
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Goteborgs Stads styrsystem Om Goteborgs Stads styrande
dokument

o & @.@Q Goteborgs Stads styrande dokument &r vara

© & & forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora

Vara o >
utgangspunkter * 3

det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Vs Stadens grundldggande principer sdsom
ar

systematik demokratisk grundsyn, principer om ménskliga

rattigheter och icke-diskriminering omsétts i
Styrande dokument

praktisk verksamhet genom att de integreras i
Organisation och samordning stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av

Ve och beslut om styrande dokument har en stor
AN rvtsittningar betydelse for forverkligandet av dessa principer i

Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs stadens verksamheter.

Stad &r lagar och forfattningar, den politiska De styrande dokumenten ska gora det tydligt
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.  bade for organisationen och for invanare,

For att forverkliga utgangspunkterna behovs brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker och andra intressenter vad som forvintas av

har mojlighet att genom styrande dokument forvaltningar och bolag. De styrande

beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.  dokumenten ligger till grund for att utkriva
Inom Goteborgs Stad giller de styrande ansvar nir vi inte arbetar i enlighet med vad som

dokument som antas av kommunfullméktige och  4r beslutat.
kommunstyrelsen. Darutover faststiller nimnder

och bolagsstyrelser egna styrande dokument for

sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges

budget ar det Gvergripande och 6verordnade

styrande dokumentet for Goteborgs Stads

namnder och bolagsstyrelser.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade Planerande Reglerande
mot enskild styrande dokument styrande dokument styrande dokument
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